
 

 

 

 ΑΠΟΦΑΣΕΙΣ

Αριθμ. 61/16/10.04.2019 
   Καθορισμός του τρόπου υποβολής και του περιε-

χομένου των αιτήσεων για την εγγραφή πράξεων 

και τη χορήγηση αντιγράφων και πιστοποιητικών 

από τα τηρούμενα βιβλία στα Κτηματολογικά 

Γραφεία και στα Υποκαταστήματα του Φορέα 

"Ελληνικό Κτηματολόγιο"- Ηλεκτρονική τήρηση 

βιβλίων του συστήματος Μεταγραφών και Υπο-

θηκών- Ψηφιακή εγγραφή αιτήσεων-Ρύθμιση ζη-

τημάτων για την τήρηση έντυπων βιβλίων του 

συστήματος Μεταγραφών και Υποθηκών.

  ΤΟ ΔΙΟΙΚΗΤΙΚΟ ΣΥΜΒΟΥΛΙΟ ΤΟΥ ΦΟΡΕΑ 
«ΕΛΛΗΝΙΚΟ ΚΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ» (ΝΠΔΔ)

  Έχοντας υπόψη:
1. Τις διατάξεις του ν. 4512/2018 (Α’ 5), όπως τροπο-

ποιήθηκε με το άρθρο 58 του ν. 4602/2019 (Α’ 45) και 
ειδικότερα των άρθρων 9 παρ. 1, 2, 3 και 4, 37 παρ. 11, 
40 παρ. 9 περ. α), γ) και δ).

2. Την 549/09/18.7.2012 απόφαση του Οργανισμού 
Κτηματολογίου και Χαρτογραφήσεων Ελλάδας «Τροπο-
ποίηση της 168/3α/17.7.2003 απόφασης του Διοικητικού 
Συμβουλίου του Οργανισμού Κτηματολογίου και Χαρτο-
γραφήσεων Ελλάδος (ΦΕΚ 1042/Β’/28.7.2003), όπως αυτή 
έχει τροποποιηθεί και ισχύει με την 393/08/23.10.2006 
απόφασή του (ΦΕΚ 1743/Β’/30.11.2006) σχετικά με το 
περιεχόμενο και τη διάρθρωση του κτηματολογικού 
φύλλου και τη διαμόρφωση και τήρηση του Κτηματο-
λογικού Βιβλίου» (Β’ 2188).

3. Την 38469/21.8.2014 απόφαση του Υπουργού Περι-
βάλλοντος, Ενέργειας και Κλιματικής Αλλαγής «Περιεχό-
μενο και τρόπος τήρησης του Ημερολογίου Εισερχομέ-
νων Πράξεων και του Βιβλίου Αιτήσεων για την έκδοση 
και χορήγηση πιστοποιητικών, αντιγράφων και αποσπα-
σμάτων του Κτηματολογικού Γραφείου» (Β’ 2323).

4. Το γεγονός ότι από τις διατάξεις της παρούσας από-
φασης δεν προκαλείται δαπάνη σε βάρος του κρατικού 
προϋπολογισμού και του προϋπολογισμού του Νομικού 
Προσώπου Δημοσίου Δικαίου με την επωνυμία «Ελληνι-
κό Κτηματολόγιο», αποφασίζει:

Άρθρο 1
Περιεχόμενο και τρόπος υποβολής αίτησης για την 

εγγραφή πράξεων και την έκδοση πιστοποιητικών και 
αντιγράφων

1. Στην αίτηση για την εγγραφή πράξης στα προβλε-
πόμενα βιβλία του άρθρου 9 παρ. 1 περ. α) ν. 4512/2018 
(Α’ 5) για την τήρηση, ενημέρωση και λειτουργία του 
Εθνικού Κτηματολογίου, αναγράφονται τα στοιχεία του 
προσώπου (φυσικού ή νομικού) για το οποίο ζητείται η 
καταχώριση. Επίσης, μνημονεύονται η πράξη της οποίας 
ζητείται η καταχώριση, τα συνυποβαλλόμενα έγγραφα, 
το ακίνητο στο οποίο αφορά η αιτούμενη καταχώριση με 
τον κωδικό του αριθμ. (ΚΑΕΚ). Στην ίδια αίτηση περιέχο-
νται αιτήματα για έκδοση πιστοποιητικών καταχώρισης, 
κτηματολογικών εγγραφών και διαγραμμάτων που συ-
μπληρώνονται κατά περίπτωση. Η αίτηση υποβάλλεται 
στο κατά τόπον αρμόδιο Κτηματολογικό Γραφείο και 
Υποκατάστημα κατά τα οριζόμενα στο άρθρο 14 του 
ν. 2664/1998, όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει, σε έντυ-
πο που έχει τη μορφή που εμφαίνεται στο συνοδεύον 
την παρούσα απόφαση υπόδειγμα, που δημοσιεύεται 
και αποτελεί αναπόσπαστο μέρος της.

2. Για την έκδοση πιστοποιητικού, αντιγράφου ή δι-
αγράμματος από τα βιβλία της παραγράφου 1 και τα 
σχετικά αρχεία, υποβάλλονται κατά περίπτωση αιτήσεις 
στα κατά τόπους αρμόδια Κτηματολογικά Γραφεία και 
Υποκαταστήματα κατά τα οριζόμενα στο άρθρο 22 του 
ν. 2664/1998, όπως έχει τροποποιηθεί και ισχύει, σε 
έντυπα που έχουν τη μορφή που εμφαίνεται στα συ-
νοδεύοντα την παρούσα απόφαση υποδείγματα, που 
δημοσιεύονται και αποτελούν αναπόσπαστο μέρος της.

3. Στην αίτηση για την εγγραφή πράξης στα προβλεπό-
μενα βιβλία του άρθρου 9 παρ. 1 περ. β) του ν. 4512/2018 
(Α’ 5) για την τήρηση, ενημέρωση και λειτουργία του συ-
στήματος Μεταγραφών και Υποθηκών αναγράφονται 
τα στοιχεία του προσώπου (φυσικού ή νομικού) για το 
οποίο ζητείται η καταχώριση. Επίσης, μνημονεύονται η 
πράξη της οποίας ζητείται η καταχώριση, τα συνυποβαλ-
λόμενα έγγραφα. Η αίτηση υποβάλλεται στο κατά τόπον 
αρμόδιο Κτηματολογικό Γραφείο και Υποκατάστημα σε 
έντυπο που έχει τη μορφή που εμφαίνεται στο συνοδεύ-
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ον την παρούσα απόφαση υπόδειγμα, που δημοσιεύεται 
και αποτελεί αναπόσπαστο μέρος της.

4. Για την έκδοση πιστοποιητικού και αντιγράφου από 
τα βιβλία της παραγράφου 3 και τα σχετικά αρχεία, υπο-
βάλλονται κατά περίπτωση αιτήσεις στα κατά τόπους 
αρμόδια Κτηματολογικά Γραφεία και Υποκαταστήματα 
σε έντυπα που έχουν τη μορφή που εμφαίνεται στα συ-
νοδεύοντα την παρούσα απόφαση υποδείγματα, που 
δημοσιεύονται και αποτελούν αναπόσπαστο μέρος της.

5. Για την εγγραφή πράξης στα βιβλία της παραγράφου 
2 του άρθρου 9 του συστήματος ενεχύρων σε κινητά χω-
ρίς παράδοση, άλλων συμβάσεων παροχής ασφάλειας 
επί κινητών, καθώς και της ενεχύρασης ή εκχώρησης 
επιχειρηματικών απαιτήσεων ή άλλων δικαιωμάτων κατά 
το ν. 2844/2000, καθώς και για την έκδοση αντιγράφου 
από αυτά και τα σχετικά αρχεία, υποβάλλονται κατά 
περίπτωση αιτήσεις στα κατά τόπους αρμόδια Κτημα-
τολογικά Γραφεία και Υποκαταστήματα σε έντυπα που 
έχουν τη μορφή που εμφαίνεται στα συνοδεύοντα την 
παρούσα απόφαση υποδείγματα, που δημοσιεύονται 
και αποτελούν αναπόσπαστο μέρος της.

Άρθρο 2
Ηλεκτρονική τήρηση βιβλίων 
του συστήματος Μεταγραφών 
και Υποθηκών-Ψηφιακή εγγραφή αιτήσεων

1. Από τα προβλεπόμενα βιβλία του άρθρου 9 παρ. 
1 περ. β) του ν. 4512/2018 (Α’ 5) για την τήρηση, ενημέ-
ρωση και λειτουργία του συστήματος Μεταγραφών και 
Υποθηκών και συγκεκριμένα το Γενικό Βιβλίο Εκθέσεων, 
το Βιβλίο Τελών και το Βιβλίο Αιτήσεων για την έκδοση 
πιστοποιητικών και αντιγράφων τηρούνται ηλεκτρονικά.

2. Στο Γενικό Βιβλίο Εκθέσεων και στο Βιβλίο Τελών 
που τηρεί κάθε Κτηματολογικό Γραφείο και Υποκατά-
στημα για την περιοχή τοπικής αρμοδιότητάς του, η 
εγγραφή των αιτήσεων γίνεται ψηφιακά, αυθημερόν 
κατά τη σειρά υποβολής τους και κατά την εισαγωγή 
των στοιχείων συμπληρώνονται τα ακόλουθα πεδία: 
α) ο αριθμός πρωτοκόλλου κατά τη σειρά εγγραφής της 
αίτησης, β) το έτος, η ημερομηνία και η ώρα εισαγω-
γής της αίτησης, γ) το ονοματεπώνυμο του αιτούντος, 
δ) το είδος του εγγράφου και της εγγραπτέας πράξης για 
την οποία ζητείται η καταχώριση, ε) ο αριθμός, η ημερο-
μηνία έκδοσης και η εκδούσα αρχή του εγγράφου που 
περιέχεται η εγγραπτέα πράξη, στ) το ποσό συναλλα-
γής, ζ) στοιχεία μεταγραφών, εγγραφών ή σημειώσεων, 
η) το είδος και το πλήθος των αιτούμενων πιστοποιητι-
κών και αντιγράφων, θ) τα προβλεπόμενα και εισπρατ-
τόμενα κατά τα άρθρα 6 και 7 του ν. 4512/2018 τέλη, 
πάγια και αναλογικά, για την εγγραφή της πράξης και την 
έκδοση των αιτούμενων πιστοποιητικών και αντιγράφων 
και ι) τα στοιχεία του τρόπου πληρωμής.

3. Το Γενικό Βιβλίο Εκθέσεων και το Βιβλίο Τελών, στην 
έντυπη μορφή τους, συντίθεται από κινητά μηχανογρα-
φικά φύλλα, που είναι παράγωγα της ψηφιακής μορφής, 
υπογράφονται από τον Προϊστάμενο του Κτηματολο-
γικού Γραφείου ή του Υποκαταστήματος και βιβλιοδε-
τούνται περιοδικά σε τακτά χρονικά διαστήματα, κατά 
την εύλογη κρίση του Προϊσταμένου, σε ενιαίο τόμο. 

Εξαιρετικά και σε περίπτωση που για έκτακτο λόγο δεν 
είναι τεχνικά εφικτή η ηλεκτρονική τήρηση του των ίδιων 
Βιβλίων, η εγγραφή των αιτήσεων γίνεται χειρόγραφα σε 
έντυπα φύλλα, που είναι παράγωγα της ψηφιακής μορ-
φής. Η εγγραφή που καταχωρίστηκε χειρόγραφα, τρέπε-
ται σε ψηφιακή, αμέσως μόλις αρθεί η τεχνική αδυναμία.

4. Στο Βιβλίο Αιτήσεων για την έκδοση πιστοποιητικών 
και αντιγράφων που τηρεί κάθε Κτηματολογικό Γραφείο 
και Υποκατάστημα για την περιοχή τοπικής αρμοδιό-
τητάς του, η εγγραφή των αιτήσεων γίνεται ψηφιακά, 
αυθημερόν κατά τη σειρά υποβολής τους και κατά την 
εισαγωγή των στοιχείων συμπληρώνονται τα ακόλου-
θα πεδία: α) ο αριθμός πρωτοκόλλου κατά τη σειρά 
εγγραφής της αίτησης, β) το έτος, η ημερομηνία και η 
ώρα εισαγωγής της αίτησης, γ) το ονοματεπώνυμο του 
αιτούντος, δ) το είδος και το πλήθος των αιτούμενων 
πιστοποιητικών και αντιγράφων, ε) τα προβλεπόμενα 
και εισπραττόμενα κατά το άρθρο 7 του ν. 4512/2018 
τέλη, για την έκδοση των αιτούμενων πιστοποιητικών και 
αντιγράφων και στ) τα στοιχεία του τρόπου πληρωμής.

5. Το Βιβλίο Αιτήσεων για την έκδοση πιστοποιητικών 
και αντιγράφων στην έντυπη μορφή του, συντίθεται από 
κινητά μηχανογραφικά φύλλα, που είναι παράγωγα της 
ψηφιακής μορφής, υπογράφονται από τον Προϊστάμενο 
του Κτηματολογικού Γραφείου ή του Υποκαταστήματος 
και βιβλιοδετούνται περιοδικά σε τακτά χρονικά δια-
στήματα, κατά την εύλογη κρίση του Προϊσταμένου, σε 
ενιαίο τόμο. Εξαιρετικά και σε περίπτωση που για έκτα-
κτο λόγο δεν είναι τεχνικά εφικτή η ηλεκτρονική τήρη-
ση του ίδιου Βιβλίου, η εγγραφή των αιτήσεων γίνεται 
χειρόγραφα σε έντυπα φύλλα, που είναι παράγωγα της 
ψηφιακής μορφής. Η εγγραφή που καταχωρίστηκε χει-
ρόγραφα, τρέπεται σε ψηφιακή, αμέσως μόλις αρθεί η 
τεχνική αδυναμία.

Άρθρο 3
Τα βιβλία υποθηκών, μεταγραφών, κατασχέσεων και 

διεκδικήσεων, τα γενικά αλφαβητικά ευρετήρια υποθη-
κών, μεταγραφών, κατασχέσεων και διεκδικήσεων του 
συστήματος Μεταγραφών και Υποθηκών, που τηρούσε 
και ενημέρωνε το καταργούμενο Υποθηκοφυλακείο, έμ-
μισθο και άμισθο, μέχρι την ημερομηνία κατάργησης του 
κατά τα αναφερόμενα στην απόφαση του Διοικητικού 
Συμβουλίου του Φορέα «Ελληνικό Κτηματολόγιο» της 
παραγράφου 7 του άρθρου 1 του ν. 4512/2018 και πα-
ραδίδονται στο Φορέα σύμφωνα με το πρωτόκολλο του 
άρθρου 38 παρ. 1 και 2, εξακολουθούν να τηρούνται και 
να ενημερώνονται από το Κτηματολογικό Γραφείο ή το 
Υποκατάστημα που συστήνεται κατά το άρθρο 15, μετά 
την έναρξη της λειτουργίας τους, όπως ορίζεται στην ίδια 
απόφαση. Στα παραπάνω βιβλία, μετά την παραλαβή 
τους και πριν τη διενέργεια της πρώτης εγγραφής, τίθεται 
από τον Προϊστάμενο του Κτηματολογικού Γραφείου ή 
του Υποκαταστήματος, με δική του επιμέλεια, σχετική 
επισημείωση για την έναρξη διενέργειας καταχωρίσε-
ων κατά το ν. 4512/2018, με αναφορά στην ημερομηνία 
έναρξης λειτουργίας του Κτηματολογικού Γραφείου ή 
του Υποκαταστήματος σύμφωνα με την απόφαση του 
της παραγράφου 7 του άρθρου 1 του ίδιου νόμου. Το ίδιο 
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ισχύει και για τα βιβλία της παραγράφου 2 του άρθρου 9 
του συστήματος ενεχύρων σε κινητά χωρίς παράδοση, 
άλλων συμβάσεων παροχής ασφάλειας επί κινητών, κα-
θώς και της ενεχύρασης ή εκχώρησης επιχειρηματικών 
απαιτήσεων ή άλλων δικαιωμάτων κατά το ν. 2844/2000.

Άρθρο 4
Η 549/09/18.7.2012 απόφαση του Οργανισμού Κτημα-

τολογίου και Χαρτογραφήσεων Ελλάδας «Τροποποίηση 
της 168/3α/17.7.2003 απόφασης του Διοικητικού Συμ-
βουλίου του Οργανισμού Κτηματολογίου και Χαρτογρα-
φήσεων Ελλάδος (ΦΕΚ 1042/Β’/28.7.2003), όπως αυτή 
έχει τροποποιηθεί και ισχύει με την 393/08/23.10.2006 
απόφασή του (ΦΕΚ 1743/Β’/30.11.2006) σχετικά με το 
περιεχόμενο και τη διάρθρωση του κτηματολογικού 
φύλλου και τη διαμόρφωση και τήρηση του Κτηματολο-
γικού Βιβλίου» (Β’ 2188) και η 38469/21.8.2014 απόφαση 

του Υπουργού Περιβάλλοντος, Ενέργειας και Κλιματικής 
Αλλαγής «Περιεχόμενο και τρόπος τήρησης του Ημερο-
λογίου Εισερχομένων Πράξεων και του Βιβλίου Αιτήσεων 
για την έκδοση και χορήγηση πιστοποιητικών, αντιγρά-
φων και αποσπασμάτων του Κτηματολογικού Γραφείου» 
(Β’ 2323), που εξεδόθησαν κατά τις εξουσιοδοτικές δια-
τάξεις των άρθρων 3 (παράγραφοι 2, περ. γ’, δ’ και στ’ και 
3), 6 (παρ. 1), 10, 11, 12 και 15 (παρ. 1) του ν. 2664/1998 
«Εθνικό Κτηματολόγιο και άλλες διατάξεις» (Α’ 275), όπως 
έχει τροποποιηθεί και ισχύει, εξακολουθούν να ισχύουν.

Η ισχύς της παρούσας απόφασης αρχίζει από τη δημο-
σίευσή της στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως.

Η απόφαση αυτή και τα συνημμένα υποδείγματα να 
δημοσιευθούν στην Εφημερίδα της Κυβερνήσεως.

  Ο Πρόεδρος Δ.Σ.

ΒΥΡΩΝΑΣ ΝΑΚΟΣ   
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Ταχυδρομική Διεύθυνση: Καποδιστρίου 34, τ.κ. 10432, Αθήνα

ΤΗΛΕΦΩΝΙΚΟ ΚΕΝΤΡΟ: 210 5279000 - fax: 210 5279054

ΕΞΥΠΗΡΕΤΗΣΗ ΚΟΙΝΟΥ 
Πωλήσεις - Συνδρομές: (Ισόγειο, τηλ. 210 5279178 - 180)
Πληροφορίες: (Ισόγειο, Γρ. 3 και τηλεφ. κέντρο 210 5279000) 
Παραλαβή Δημ. Ύλης: (Ισόγειο, τηλ. 210 5279167, 210 5279139) 

Ωράριο για το κοινό: Δευτέρα ως Παρασκευή: 8:00 - 13:30

Ιστότοπος: www.et.gr 

Πληροφορίες σχετικά με την λειτουργία  
του ιστότοπου: helpdesk.et@et.gr 

Αποστολή ψηφιακά υπογεγραμμένων 
εγγράφων προς δημοσίευση στο ΦΕΚ:  
webmaster.et@et.gr 

Πληροφορίες για γενικό πρωτόκολλο 
και αλληλογραφία: grammateia@et.gr

Το Εθνικό Τυπογραφείο αποτελεί δημόσια υπηρεσία υπαγόμενη στο Υπουργείο Διοικητι-
κής Ανασυγκρότησης και έχει την ευθύνη τόσο για τη σύνταξη, διαχείριση, εκτύπωση και 
κυκλοφορία των Φύλλων της Εφημερίδας της Κυβερνήσεως (ΦΕΚ), όσο και για την κάλυψη 
των εκτυπωτικών - εκδοτικών αναγκών του δημοσίου και του ευρύτερου δημόσιου τομέα  
(ν. 3469/2006/Α΄ 131 και π.δ. 29/2018/Α΄58). 

1. ΦΥΛΛΟ ΤΗΣ ΕΦΗΜΕΡΙΔΑΣ ΤΗΣ ΚΥΒΕΡΝΗΣΕΩΣ (ΦΕΚ) 
 Τα ΦΕΚ σε ηλεκτρονική μορφή διατίθενται δωρεάν στο www.et.gr, την επίσημη ιστο-

σελίδα του Εθνικού Τυπογραφείου. Όσα ΦΕΚ δεν έχουν ψηφιοποιηθεί και καταχωριστεί στην 
ανωτέρω ιστοσελίδα, ψηφιοποιούνται και αποστέλλονται επίσης δωρεάν με την υποβολή αί-
τησης, για την οποία αρκεί η συμπλήρωση των αναγκαίων στοιχείων σε ειδική φόρμα στον 
ιστότοπο www.et.gr. 

 Τα ΦΕΚ σε έντυπη μορφή διατίθενται σε μεμονωμένα φύλλα είτε απευθείας από το Τμή-
μα Πωλήσεων και Συνδρομητών, είτε ταχυδρομικά με την αποστολή αιτήματος παραγγελίας 
μέσω των ΚΕΠ, είτε με ετήσια συνδρομή μέσω του Τμήματος Πωλήσεων και Συνδρομητών. 
Tο κόστος ενός ασπρόμαυρου ΦΕΚ από 1 έως 16 σελίδες είναι 1,00 €, αλλά για κάθε επιπλέον 
οκτασέλιδο (ή μέρος αυτού) προ σαυξάνεται κατά 0,20 €. Το κόστος ενός έγχρωμου ΦΕΚ από 
1 έως 16 σελίδες είναι 1,50 €, αλλά για κάθε επιπλέον οκτασέλιδο (ή μέρος αυτού) προσαυξά-
νεται κατά 0,30 €.  To τεύχος Α.Σ.Ε.Π. διατίθεται δωρεάν.

 Τρόποι αποστολής κειμένων προς δημοσίευση: 
Α. Τα κείμενα προς δημοσίευση στο ΦΕΚ, από τις υπηρεσίες και τους φορείς του 

δημο σίου, αποστέλλονται ηλεκτρονικά στη διεύθυνση webmaster.et@et.gr με χρήση 
προηγμέ νης ψηφιακής υπογραφής και χρονοσήμανσης. 

Β. Κατ’ εξαίρεση, όσοι πολίτες δεν διαθέτουν προηγμένη ψηφιακή υπογραφή μπορούν 
είτε να αποστέλλουν ταχυδρομικά, είτε να καταθέτουν με εκπρόσωπό τους κείμενα προς 
δημοσίευση εκτυπωμένα σε χαρτί στο Τμήμα Παραλαβής και Καταχώρισης Δημοσιευμάτων. 

 Πληροφορίες, σχετικά με την αποστολή/κατάθεση εγγράφων προς δημοσίευση, την ημε-
ρήσια κυκλοφορία των Φ.Ε.Κ., με την πώληση των τευχών και με τους ισχύοντες τιμοκαταλό-
γους για όλες τις υπη ρεσίες μας, περιλαμβάνονται στoν ιστότοπο (www.et.gr). Επίσης μέσω 
του ιστότοπου δίδονται πληροφορίες σχετικά με την πορεία δημοσίευσης των εγγράφων, με 
βάση τον Κωδικό Αριθμό Δημοσιεύματος (ΚΑΔ). Πρόκειται για τον αριθμό που εκδίδει το Εθνι-
κό Τυπογραφείο για όλα τα κείμενα που πληρούν τις προϋποθέσεις δημοσίευσης. 

2. ΕΚΤΥΠΩΤΙΚΕΣ - ΕΚΔΟΤΙΚΕΣ ΑΝΑΓΚΕΣ ΤΟΥ ΔΗΜΟΣΙΟΥ 
Το Εθνικό Τυπογραφείο ανταποκρινόμενο σε αιτήματα υπηρεσιών και φορέων του δημοσίου 

αναλαμβάνει να σχεδιάσει και να εκτυπώσει έντυπα, φυλλάδια, βιβλία, αφίσες, μπλοκ, μηχανο-
γραφικά έντυπα, φακέλους για κάθε χρήση, κ.ά.  

Επίσης σχεδιάζει ψηφιακές εκδόσεις, λογότυπα και παράγει οπτικοακουστικό υλικό.

Πείτε μας τη γνώμη σας, 
για να βελτιώσουμε τις υπηρεσίες μας,  συμπληρώνοντας την ειδική φόρμα στον ιστότοπό μας.

Πείτε μας τη γνώμη σας,
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