ΟΔΗΓΙΕΣ ΣΥΜΠΛΗΡΩΣΗΣ ΑΙΤΗΣΗΣ 

ΕΓΓΡΑΦΗΣ ή ΑΝΑΘΕΩΡΗΣΗΣ 

ΑΤΟΜΙΚΩΝ ΕΡΓΟΛΗΠΤΙΚΩΝ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ 
ΣΤΗΝ 1η ΚΑΙ 2η ΤΑΞΗ ΤΟΥ Μ.Ε.ΕΠ. 
ΕΝΤΥΠΟ ΑΑ_1.2.

ΥΠΟΧΡΕΩΣΗ ΥΠΟΒΟΛΗΣ ΑΙΤΗΣΗΣ ΓΙΑ ΤΗΝ ΤΑΚΤΙΚΗ ΑΝΑΘΕΩΡΗΣΗ - ΈΚΤΑΚΤΗ ΑΝΑΘΕΩΡΗΣΗ.
Σύμφωνα με τις διατάξεις του Κώδικα Δημοσίων Έργων που κυρώθηκε με τον Ν. 3669/2008 (ΦΕΚ 116 τ.Α΄/18-06-2008), και ειδικότερα το άρθρο 97, οι εργοληπτικές επιχειρήσεις που είναι εγγεγραμμένες στο Μ.Ε.ΕΠ. μπορούν να υποβάλουν αίτηση τακτικής αναθεώρησης ένα τρίμηνο πριν από τη λήξη του πτυχίου τους και  έως 60 ημέρες μετά τη λήξη του πτυχίου τους. Επίσης, σύμφωνα με την παράγραφο 3 του άρθρου 97 του ίδιου νόμου,  οι εργοληπτικές επιχειρήσεις μπορούν να υποβάλουν αίτηση έκτακτης αναθεώρησης μετά τη συμπλήρωση διετίας από την ημερομηνία εγγραφής ή προηγούμενης αναθεώρησής τους. 

Σε περίπτωση που δεν υποβάλουν αίτηση στις ανωτέρω προθεσμίες διαγράφονται από το Μ.Ε.ΕΠ. 

ΥΠΟΒΑΛΛΟΜΕΝΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΓΙΑ ΕΓΓΡΑΦΗ – ΑΝΑΘΕΩΡΗΣΗ.
Όλες οι επιχειρήσεις κατά την εγγραφή τους ή την αναθεώρηση της εγγραφής τους στο Μ.Ε.ΕΠ.  υποχρεούνται, με βάση τις διατάξεις του Κώδικα Δημοσίων Έργων που κυρώθηκε με τον Ν. 3669/2008 (ΦΕΚ 116 τ.Α΄/18-06-2008), και ειδικότερα το άρθρο 96 αυτού, να υποβάλουν στην αρμόδια υπηρεσία τήρησης του ΜΕΕΠ (Διεύθυνση Μητρώων και Τεχνικών Επαγγελμάτων) συμπληρωμένο το Έντυπο ΑΑ_1.2. (περιλαμβάνει και την Αίτηση Εγγραφής - Αναθεώρησης)  σφραγισμένο και υπογεγραμμένο από τον ιδιοκτήτη της ατομικής επιχείρησης  και τα ακόλουθα δικαιολογητικά.
Α: ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΤΙΚΑ ΦΕΡΕΓΓΥΟΤΗΤΑΣ ΤΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ

Στα εν λόγω έγγραφα περιλαμβάνονται τα ακόλουθα: 

- Πρόσφατο πιστοποιητικό ότι η ατομική επιχείρηση δεν έχει πτωχεύσει, 

- Πρόσφατο πιστοποιητικό ότι η ατομική επιχείρηση δεν τελεί υπό αναγκαστική διαχείριση.

Β: ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΑ ΣΤΕΛΕΧΩΣΗΣ 

(ΑΝ Η ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ ΣΑΣ ΕΧΕΙ  ΣΤΕΛΕΧΗ ΜΕΚ ΠΕΡΑΝ ΤΟΥ ΙΔΙΟΚΤΗΤΗ ΤΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ ΠΡΕΠΕΙ ΝΑ ΧΡΗΣΙΜΟΠΟΙΗΣΕΤΕ ΤΟ ΕΝΤΥΠΟ  ΑΑ_2.2.)

Στα εν λόγω έγγραφα περιλαμβάνονται τα ακόλουθα: 

· Υπεύθυνη δήλωση του Ν. 1599/1986 αποκλειστικής απασχόλησης, σύμφωνα με το υπόδειγμα στο τέλος των οδηγιών, θεωρημένη από δημόσια αρχή για το γνήσιο της υπογραφής και

· Βεβαίωση ασφαλιστικής ενημερότητας από τον οικείο ασφαλιστικό φορέα

Γ: ΟΙΚΟΝΟΜΙΚΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ (ΚΑΤΑΘΕΣΕΙΣ Ή / ΚΑΙ ΠΑΓΙΑ) ΤΗΣ ΑΤΟΜΙΚΗΣ ΣΑΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ 
Σύμφωνα με τις παραγράφους 6 και 7 του  άρθρου 107  του Ν. 4199/2013 τροποποιήθηκαν τα ελάχιστα οικονομικά όρια κατάταξης στην 1η τάξη και 2η τάξη για την κατάταξη στην οποία η επιχείρηση πρέπει πλέον να διαθέτει σωρευτικά πάγια ή /και  καταθέσεις ελάχιστου ύψους 50.000 € για την 1η τάξη και 100.000 € για την 2η τάξη  χωρίς να είναι δεσμευτικό να διαθέτει ελάχιστο ύψος καταθέσεων ή παγίων. Τα πάγια στοιχεία που λαμβάνονται υπόψη είναι  γήπεδα, οικόπεδα, κτήρια, μηχανολογικός εξοπλισμός και μεταφορικά μέσα, εκτός από τα επιβατικά αυτοκίνητα. 

Γ.1 ΚΑΤΑΘΕΣΕΙΣ

Εφόσον η επιχείρηση δηλώνει στην αίτησή της (Πίνακας 4) «Τραπεζικές καταθέσεις»   πρέπει να προσκομίσει πρόσφατη βεβαίωση τράπεζας για το ύψος των τραπεζικών καταθέσεων. Σε περίπτωση που προσκομιστούν περισσότερες από μια τραπεζικές βεβαιώσεις αυτές πρέπει να αφορούν τις τραπεζικές καταθέσεις της επιχείρησης  κατά  την ίδια ημερομηνία ή σε ημερομηνίες με μέγιστη διαφορά μιας εργάσιμης ημέρας.
Γ.2 ΠΑΓΙΑ

Γ.2.1 ΑΚΙΝΗΤΑ

Εφόσον η επιχείρηση δηλώνει στην αίτησή της (Πίνακας 4.Β. ΑΚΙΝΗΤΑ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ) ακίνητα  πρέπει να προσκομίσει κατ΄ ελάχιστον τα ακόλουθα:

· Τίτλους  ιδιοκτησίας και
· Πιστοποιητικά μεταγραφών και βαρών ή αντίστοιχες βεβαιώσεις  Κτηματολογίου
Στην περίπτωση που η αξία κτήσης των ακινήτων δεν καλύπτει το ελάχιστο όριο παγίων μπορείτε να προσκομίσετε  :
· Φύλλο υπολογισμού προσδιορισμού αντικειμενικής αξίας του ακινήτου, πιστοποιημένο από συμβολαιογράφο και Υπεύθυνη Δήλωσή σας, με θεωρημένο το γνήσιο υπογραφής σας από Δημόσια Αρχή, ότι τα στοιχεία που δηλώθηκαν στο συμβολαιογράφο, για τον υπολογισμό της αντικειμενικής αξίας του ακινήτου, είναι αληθή  ή ΕΤΑΚ

· Εάν το ακίνητο είναι εκτός αντικειμενικού προσδιορισμού, όπως αυτό θα βεβαιώνεται από την αρμόδια Δ.Ο.Υ., η επιχείρηση μπορεί αντί για αντικειμενική αξία  να προσκομίσει εκτίμηση από Πιστοποιημένο Εκτιμητή εγγεγραμμένο στο αντίστοιχο Μητρώο του Υπουργείου Οικονομικών που  δημοσιεύεται στην ιστοσελίδα του Υπουργείου Οικονομικών.

· Εάν το κτίριο είναι ιδιοκατασκευή, σε ιδιόκτητο οικόπεδο, η επιχείρηση  μπορεί να προσκομίσει στοιχεία προσδιορισμού του κόστους ιδιοκατασκευής του κτιρίου, όπως αυτό είναι εγγεγραμμένο στα Βιβλία και Στοιχεία της (Μητρώο Παγίων ή Βιβλίο Απογραφών), βεβαιωμένα από ορκωτό ελεγκτή λογιστή.
· Αν η επιχείρηση διαθέτει κτίρια από χρηματοδοτική μίσθωση πρέπει να προσκομίσει τις σχετικές συμβάσεις χρηματοδοτικής μίσθωσης.

Σημειώνεται ότι στην περίπτωση που δεν επαρκούν οι διαθέσιμες γραμμές στο φύλλο εργασίας για τη συμπλήρωση των ακινήτων μπορείτε να αντιγράψετε το φύλλο εργασίας για συμπλήρωση των επιπλέον ακινήτων.

Γ.2.2  ΜΗΧΑΝΙΚΟΣ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΣ

Εφόσον κατέχετε μηχανήματα (συμπεριλαμβάνεται το hardware και τα μεταφορικά μέσα, πλην των επιβατικών αυτοκινήτων) τα οποία επιθυμείτε να δηλώσετε για την κάλυψη του ελάχιστου ορίου καταθέσεων ή /και παγίων που απαιτείται για κατάταξη στην 1η ή 2η τάξη του Μ.Ε.ΕΠ. θα πρέπει:

· να συμπληρώσετε :

· τον Πίνακα «4.Γ.1. ΠΡΟΣΔΙΟΡΙΣΜΟΣ ΑΞΙΑΣ ΙΔΙΟΚΤΗΤΟΥ ΚΥΡΙΟΥ ΚΑΙ ΒΟΗΘΗΤΙΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΒΑΣΕΙ ΠΡΟΣΑΥΞΗΜΕΝΗΣ ΑΝΑΠΟΣΒΕΣΤΗΣ ΑΞΙΑΣ»  και 
· εφόσον προσκομίζετε εκτίμηση μηχανικού εξοπλισμού τον Πίνακα «4.Γ.2 ΠΡΟΣΔΙΟΡΙΣΜΟΣ ΑΞΙΑΣ ΙΔΙΟΚΤΗΤΟΥ ΚΥΡΙΟΥ ΚΑΙ ΒΟΗΘΗΤΙΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΒΑΣΕΙ ΕΚΤΙΜΗΣΗΣ ΑΠΟ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΜΕΝΟ ΕΚΤΙΜΗΤΗ»
· και να προσκομίσετε τα παρακάτω δικαιολογητικά από τα οποία αποδεικνύεται η κατοχή και η αξία του μηχανικού εξοπλισμού : 

· Τα τιμολόγια αγοράς

· Αντίγραφο του μητρώου παγίων / ή του σκέλους του Βιβλίου Εσόδων Εξόδων όπου είναι καταχωρημένα 

· Για τα αυτοκινούμενα ΜΕ πρωτότυπο ή επικυρωμένο αντίγραφο βεβαίωσης τελών χρήσης από την αρμόδια Υπηρεσία 

· Για τα  μεταφορικά μέσα άδειες κυκλοφορίας 
· Αν πρόκειται για  μηχανικό εξοπλισμό κοινοπραξίας στην οποία συμμετέχει η επιχείρηση, πρέπει να προσκομιστούν και τα αντίστοιχα κοινοπρακτικά
Όταν συμπληρώνετε τον Πίνακα «4.Γ.1. ΠΡΟΣΔΙΟΡΙΣΜΟΣ ΑΞΙΑΣ ΙΔΙΟΚΤΗΤΟΥ ΚΥΡΙΟΥ ΚΑΙ ΒΟΗΘΗΤΙΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΒΑΣΕΙ ΠΡΟΣΑΥΞΗΜΕΝΗΣ ΑΝΑΠΟΣΒΕΣΤΗΣ ΑΞΙΑΣ» θα πρέπει να έχουν υπολογιστεί σωστά οι αποσβέσεις ανά πάγιο στοιχείο και ως αξία του πάγιου στοιχείου λαμβάνεται η μικρότερη μεταξύ της  προσαυξημένης κατά 30% αναπόσβεστης  αξίας  και της αξίας κτήσης του παγίου.  

Αν προσκομίσετε εκτίμηση  από Πιστοποιημένο Εκτιμητή εγγεγραμμένο στο αντίστοιχο Μητρώο του Υπουργείου Οικονομικών που  δημοσιεύεται στην ιστοσελίδα του Υπουργείου Οικονομικών και συμπληρώνετε τον Πίνακα «4.Γ.2 ΠΡΟΣΔΙΟΡΙΣΜΟΣ ΑΞΙΑΣ ΙΔΙΟΚΤΗΤΟΥ ΚΥΡΙΟΥ ΚΑΙ ΒΟΗΘΗΤΙΚΟΥ ΕΞΟΠΛΙΣΜΟΥ ΒΑΣΕΙ ΕΚΤΙΜΗΣΗΣ ΑΠΟ ΠΙΣΤΟΠΟΙΗΜΕΝΟ ΕΚΤΙΜΗΤΗ», η αξία που θα ληφθεί υπόψη ανά πάγιο δεν μπορεί να υπερβαίνει το 75% της αξίας κτήσης του. Όσα πάγια δηλωθούν σε αυτόν τον πίνακα πρέπει να εξαιρεθούν από τον πίνακα 4.Γ.1. 

Σημειώνεται ότι στην περίπτωση που δεν επαρκούν οι διαθέσιμες γραμμές στα φύλλα εργασίας, για τη συμπλήρωση του μηχανικού εξοπλισμού της επιχείρησης, μπορείτε να αντιγράψετε το φύλλο εργασίας για συμπλήρωση του επιπλέον εξοπλισμού.

Δ: ΔΙΠΛΟΤΥΠΟ ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ ΣΤΟΝ Κ.Α.Ε. 3438

Οι ατομικές εργοληπτικές επιχειρήσεις πού υποβάλλουν αίτηση εγγραφής ή αίτηση αναθεώρησης στις τάξεις 1η  και 2η πρέπει να υποβάλουν διπλότυπο είσπραξης στον Κ.Α.Ε. 3438 από Δημόσιο Ταμείο  ποσού:

· 105  € εάν η επιχείρηση ζητάει την κατάταξή της στην 1η τάξη του Μ.Ε.ΕΠ.
· 120  € εάν η επιχείρηση ζητάει την κατάταξή της στην 2η τάξη του Μ.Ε.ΕΠ.
Ε: ΤΕΛΟΣ ΧΑΡΤΟΣΗΜΟΥ ΕΙΣΠΡΑΞΗΣ 
Οι ατομικές εργοληπτικές επιχειρήσεις πού υποβάλλουν αίτηση εγγραφής ή αίτηση αναθεώρησης στις τάξεις 1η  και 2η πρέπει να υποβάλουν τέλος χαρτοσήμου είσπραξης αξίας :
· 35.22 € (5.87 € στον ΚΑΕ  1228 και 29.35 €  στον ΚΑΕ 1229) εάν η επιχείρηση ζητάει την κατάταξή της στην 1η τάξη του Μ.Ε.ΕΠ και

· 105,65 € (17,61 €  στον ΚΑΕ 1228  και 88,04 € στον ΚΑΕ 1229) εάν η επιχείρηση ζητάει την κατάταξή της στην 2η τάξη του Μ.Ε.ΕΠ.
ΠΑΡΑΛΑΒΗ ΠΤΥΧΙΟΥ ΜΕΕΠ

· Οι Βεβαιώσεις Μ.Ε.ΕΠ. που εκδίδονται μετά από αίτηση εγγραφής στο Μ.Ε.ΕΠ., ατομικών επιχειρήσεων, αποστέλλονται από την Υπηρεσία μας με συστημένη επιστολή.

· Οι Βεβαιώσεις Μ.Ε.ΕΠ. που εκδίδονται μετά από αίτηση αναθεώρησης στο Μ.Ε.ΕΠ., παραλαμβάνονται από την Υπηρεσία μας ,από  :

· τον κάτοχο της ατομικής επιχείρησης ή από

· εξουσιοδοτημένο, από τον ιδιοκτήτη της επιχείρησης, με θεωρημένο το γνήσιο της υπογραφής από Δημόσια Αρχή, τρίτο πρόσωπο 

με την προσκόμιση στην Υπηρεσία μας της προηγούμενης Βεβαίωσης εγγραφής στο  Μ.Ε.ΕΠ..
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ΥΠΕΥΘΥΝΗ ΔΗΛΩΣΗ

(άρθρο 8 Ν.1599/1986)

Η ακρίβεια των στοιχείων που υποβάλλονται με αυτή τη δήλωση μπορεί να ελεγχθεί με βάση το αρχείο άλλων υπηρεσιών (άρθρο 8 παρ. 4 Ν. 1599/1986)

	ΠΡΟΣ:
	ΥΠΟΥΡΓΕΙΟ ΥΠΟ.ΜΕ.ΔΙ. / Γ.Γ.Δ.Ε. / Δ/ΝΣΗ ΜΗΤΡΩΩΝ ΚΑΙ ΤΕΧΝΙΚΩΝ ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΩΝ

	Ο – Η Όνομα:
	
	Επώνυμο:
	

	Όνομα και Επώνυμο Πατέρα: 
	

	Όνομα και Επώνυμο Μητέρας:
	

	Ημερομηνία γέννησης(1): 
	

	Τόπος Γέννησης:
	

	Αριθμός Δελτίου Ταυτότητας:
	
	Τηλ:
	

	Τόπος Κατοικίας:
	
	Οδός:
	
	Αριθ:
	
	ΤΚ:
	

	Αρ. Τηλεομοιοτύπου (Fax):
	
	Δ/νση Ηλεκτρ. 

Ταχυδρομείου

(Εmail):
	

	Με ατομική μου ευθύνη και γνωρίζοντας τις κυρώσεις (2, που προβλέπονται από της διατάξεις της παρ. 6 του άρθρου 22 του Ν. 1599/1986, δηλώνω ότι:

	1. Δεν είμαι βασικό στέλεχος ή υπάλληλος άλλης εργοληπτικής επιχείρησης του ΜΕΕΠ.

	2. Δεν τελώ σε υπαλληλική σχέση οποιασδήποτε μορφής, ούτε  είμαι πρόσωπο αμειβόμενο με οποιοδήποτε τρόπο από το Δημόσιο, όπως αυτό προσδιορίζεται στην παρ. 1 του άρθρου 14 του ν.2190/1994 (ΦΕΚ 28 Α΄), ανεξαρτήτως αν οι φορείς αυτοί εξαιρέθηκαν του πεδίου εφαρμογής της διάταξης αυτής,  και στον οποίο περιλαμβάνονται και τα Ν.Π.Δ.Δ. και ο ευρύτερος Δημόσιος Τομέας όπως κοινωφελείς οργανισμοί, τράπεζες του Δημοσίου Τομέα και γενικά επιχειρήσεις, που ελέγχονται από το Δημόσιο.

	3. Δεν είμαι συνταξιούχος του Δημοσίου ή Ν.Π.Δ.Δ. ή του ευρύτερου Δημόσιου Τομέα, όπως αυτός προσδιορίστηκε ανωτέρω αλλά ούτε και του ιδιωτικού τομέα ή είμαι συνταξιούχος από  . . . . . . . . . . . . . * και έχω δηλώσει στον ασφαλιστικό μου φορέα την απασχόλησή μου σε εργοληπτική επιχείρηση όπως αποδεικνύεται από το συνημμένο έγγραφο

	4. Δεν είμαι κάτοχος πτυχίου μελετητή, ούτε ανήκω στη σύνθεση Γραφείου Μελετητών, που προβλέπεται από το Ν. 716/77. 

	5. Αποδέχομαι την κατ' αποκλειστικότητα στελέχωση της ατομικής μου επιχείρησης. 

	6. Θα δηλώσω στην Υπηρεσία κάθε σχετική μεταβολή της ανωτέρω κατάστασης. 

	* Σε περίπτωση συνταξιούχου του Δημοσίου όπως αυτό προσδιορίζεται στην παρ. 1 του άρθρου 14 του ν.2190/1994 (ΦΕΚ 28 Α΄) να υποβληθεί το ΦΕΚ όπου έχει δημοσιευθεί η πράξη λύσης της υπαλληλικής σχέσης ή επικυρωμένο Φ/Ο της Διαπιστωτικής Πράξης αποχώρησης από την Υπηρεσία.

	
	
	Ημερομηνία:      ……….20……

	
	
	Ο – Η Δηλ.

(Υπογραφή)


(1) Αναγράφεται ολογράφως. 

2) «Όποιος εν γνώσει του δηλώνει ψευδή γεγονότα ή αρνείται ή αποκρύπτει τα αληθινά με έγγραφη υπεύθυνη δήλωση του άρθρου 8 τιμωρείται με φυλάκιση τουλάχιστον τριών μηνών. Εάν ο υπαίτιος αυτών των πράξεων σκόπευε να προσπορίσει στον εαυτόν του ή σε άλλον περιουσιακό όφελος βλάπτοντας τρίτον ή σκόπευε να βλάψει άλλον, τιμωρείται με κάθειρξη μέχρι 10 ετών. 
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